






I. Data Rencana Distribusi / penyaluran kosmetika
1. Alur Rencana Distribusi/Penyaluran Kosmetika ditandatangani oleh pimpinan dan stampel perusahaan;
2. Nama-nama Agen / outlet yang bekerjasama dalam penyaluran (tabel) jika ada;
3. Daftar Jenis Produk yang akan disalurkan beserta nomor izin edar kosmetika (tabel);
4. Data dan Denah fasilitas pengadaan, penerimaan, penyimpanan, dan penyaluran kosmetika yang dimiliki;
5. Standar Operasional Prosedur (SOP) terkait Pengadaan, Penerimaan, Penyimpanan dan Penyaluran;
6. Lokasi dan Denah Kantor dan Gudang Pedagang Besar Kosmetika.

II. Data Penanggungjawab Teknis (paling rendah Tenaga Vokasi Kefarmasian)
1. Ijazah;
2. STR (Surat Tanda Registrasi);
3. SIP (Surat Izin Praktik);
4. Surat Pernyataan bekerja penuh waktu bermaterai Rp.10.000;
5. Perjanjian Kerjasama antara Penaggungjawab Teknis dengan Pelaku Usaha dan disahkan Notaris;
6. KTP (Kartu Tanda Penduduk) (apabila KTP diluar daerah operasional PBK harus ada surat domisili);
7. Berita Acara Serah Terima (bila terjadi perubahan Penanggungjawab Teknis dan Pimpinan).

III. PAD (Pendapatan Asli Daerah)

IV. Persyaratan Izin Lainnya
1.

2.

3. Struktur Organisasi dan Uraian Tugas;
4. Status Bangunan Kepemilikan / Sewa;
5.

6.

Informasi Data Teknis dalam Verifikasi Pedagang Besar Kosmetik (PBK) dalam bentuk PDF 
(Dokumen Asli)

Surat Keterangan Pelunasan Kewajiban Pajak Daerah dari Badan Pendapatan Daerah Provinsi Papua Barat
yang masih berlaku.

Surat Permohonan ditujukan kepada Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Papua Barat dan ditandatangani oleh
Penanggungjawab Teknis dan Pimpinan Perusahaan;
KTP (Kartu Tanda Penduduk) Pimpinan Perusahaan (apabila KTP diluar daerah operasional PBK harus ada
surat domisili);

Surat Pernyataan mematuhi aturan standar penyaluran kosmetika dan ditandatangani oleh pimpinan
bermaterai Rp. 10.000;
Surat Pernyataan menyalurkan kosmetika yang memiliki izin edar dan ditandatangani oleh pimpinan
bermaterai Rp. 10.000.

Dokumen Asli (PDF) yang 
diupload Nomor : I.1,2,3,4,5 

dan 6

Dokumen Asli (PDF) yang 
diupload Nomor : II.1,2,3,4,5 

,6 dan 7

Dokumen Asli (PDF) yang 
diupload Nomor : III

Dokumen Asli (PDF) yang 
diupload Nomor : IV 1,2,3,4,5 

dan 6



(format surat permohonan)
Nomor : (diisi sesuai format nomor surat perusahaan)
Lampiran : (diisi sesuai jumlah lampiran surat)
Perihal : Permohonan Untuk Mendapatkan Pengakuan sebagai PBK

Kepada Yth.
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Papua Barat
di -
Manokwari

Bersama ini kami mengajukan permohonan untuk perpanjangan Pengakuan sebagai PBK
dengan data sebagai berikut :

1. Pemohon
a. Nama Pimpinan :
b. Alamat dan Nomor telepon :
c. E-mail :

2. Perusahaan
a. Nama Perusahaan :
b. Nomor Pokok Wajib Pajak :
c. Alamat Kantor dan Nomor telepon :
d. Alamat Gudang dan Nomor telepon :

3. Penanggungjawab Teknis
a. Nama :
b. Surat Tanda Registrasi :

4. Data Lampiran :
a. Alur Rencana Distribusi/Penyaluran Kosmetika ditandatangani oleh pimpinan dan stampel perusahaan;
b. Nama-nama Agen / outlet yang bekerjasama dalam penyaluran (tabel) jika ada;
c. Daftar Jenis Produk yang akan disalurkan beserta nomor izin edar kosmetika (tabel);
d. Data dan Denah fasilitas pengadaan, penerimaan, penyimpanan, dan penyaluran kosmetika yang dimiliki;
e. Standar Operasional Prosedur (SOP) terkait Pengadaan, Penerimaan, Penyimpanan dan Penyaluran;
f. Lokasi dan Denah Kantor dan Gudang Pedagang Besar Kosmetika.
g. Ijazah Penanggungjawab Teknis;
h. STR (Surat Tanda Registrasi) Penanggungjawab Teknis;
i. SIP (Surat Izin Praktik) Penanggungjawab Teknis;
j. Surat Pernyataan bekerja penuh waktu bermaterai Rp.10.000 oleh Penanggungjawab Teknis;
k. Perjanjian Kerjasama antara Penaggungjawab Teknis dengan Pelaku Usaha dan disahkan Notaris;
l. KTP (Kartu Tanda Penduduk) (apabila KTP diluar daerah operasional PBK harus ada surat domisili);
m. Berita Acara Serah Terima (bila terjadi perubahan Penanggungjawab Teknis dan Pimpinan);
n.

o.

p. Struktur Organisasi dan Uraian Tugas;
q. Status Bangunan Kepemilikan / Sewa;
r.

s.

Demikian permohonan kami, atas perhatian dan persetujuan Bapak/Ibu kami sampaikan terima kasih.

Tembusan :
1. Direktur Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan di Jakarta;
2. Kepala Dinas Kesehatan Kabupaten Manokwari di Manokwari;
3. Kepala Balai Pengawas Obat dan Makanan Manokwari  di Manokwari.

(…...................................................) (…...................................................)

Penanggung Jawab Teknis Pimpinan PBK

Surat Pernyataan mematuhi aturan standar penyaluran kosmetika dan ditandatangani oleh pimpinan
bermaterai Rp. 10.000;
Surat Pernyataan menyalurkan kosmetika yang memiliki izin edar dan ditandatangani oleh pimpinan
bermaterai Rp. 10.000.

Surat Keterangan Pelunasan Kewajiban Pajak Daerah dari Badan Pendapatan Daerah
Provinsi Papua Barat yang masih berlaku;
KTP (Kartu Tanda Penduduk) Pimpinan Perusahaan (apabila KTP diluar daerah operasional PBK
harus ada surat domisili);
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